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NỘI QUY CÔNG CHỨC - VIÊN CHỨC- 

NHÂN VIÊN TRƯỜNG HỌC
Điều 1: Thường xuyên rèn luyện phẩm chất, đạo đức, tư tưởng và sức khỏe theo yêu cầu nghề nghiệp; Giữ gìn uy tín, danh dự của nhà giáo. Gương mẫu cho học sinh noi theo. Khi tiếp xúc với phụ huynh học sinh phải ân cần lịch thiệp, hướng dẫn theo trình tự đúng quy định một cách chu đáo.
Điều 2: Cán bộ giáo viên đi làm đúng giờ, trang phục phải gọn gàng, lịch sự theo quy định của nhà nước, nghiêm túc trong phát ngôn, tôn trọng công việc của đồng nghiệp.

Điều 3: Chỉ sử dụng các công cụ, phương tiện vào việc công phải tuân thủ quy định của nhà trường. Có trách nhiệm bảo quản tài sản, giữ gìn vệ sinh chung thực hiện an toàn về phòng cháy chữa cháy.
Điều 4: Soạn giảng báo giảng đầy đủ theo quy định chuyên môn, chấp hành các quy định về hội hợp, sinh hoạt nghiệp vụ. Thực hiện công tác và giảng dạy theo mục tiêu và chương trình Bộ giáo dục – đào tạo quy định.

Điều 5: Thực hiện khoa học và sạch đẹp các loại hồ sơ sổ sách chuyên môn theo trách nhiệm được phân công, nộp duyệt đúng thời gian quy định.
Điều 6: Thực hiện tốt nhiện vụ giáo dục và giảng dạy, tôn trọng nhân cách của học sinh, đối xử công bằng với học sinh, bảo vệ các quyền lợi ích chính đáng của học sinh. 

Điều 7: Bảo đảm ngày giờ công lao động; Nếu vì lý do bận việc hoặc đi công tác đi học, phải báo cho tổ trưởng chuyên môn và ban giám hiệu nhà trường biết trước 1 ngày, để sắp xếp phân công thay thế.
Điều 8: Tích cực tham gia các phong trào thi đua do nhà trường và đoàn thể, tổ khối phát động. Đăng ký thi đua; phấn đấu đạt các danh hiệu thi đua chính quyền và đoàn thể.
Điều 9: Có ý thức giữ gìn, xây dựng đoàn kết nội bộ. Thục hiện nghiêm các quy định đối với công chức nhà nước. Không tự dạy thêm, không uống rượu bia trước và trong giờ làm việc.

Điều 10: Cán bộ, công nhân viên, giáo viên trong nhà trường có trách nhiệm thực hiện tốt nội quy này.
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